Na temelju ¢lanka 23. Zakona o edukacijsko-rehabilitacijskoj djelatnosti (NN 124/11)
i Clanka 7. Statuta Hrvatske komore edukacijskih rehabilitatora Upravni odbor
Hrvatske komore edukacijskih rehabilitatora na sjednici odrzanoj 25. travnja 2012.
godine, donio je

Pravilnik
o javnim knjigama i evidencijama
Hrvatske komore edukacijskih rehabilitatora

OPCA ODREDBA
Clanak 1.

Ovim se pravilnikom propisuju vrste, oblik i sadrzaj javnih knjiga, podaci koji se u njih
upisuju, sadrzaj baza podataka javnih knjiga u digitalnom obliku, izvaci i potvrde koje
se izdaju temeljem upisa u tim knjigama, oblik i sadrzaj Clanske iskaznice, te druge
evidencije koje Komora vodi radi obavljanja redovitih poslova u okviru svojih
djelatnosti utvrdenih zakonom, Statutom i drugim op¢im aktima Hrvatske komore
edukacijskih rehabilitatora (u daljnjem tekstu: Komora).

Clanak 2.

VRSTE JAVNIH KNJIGA

Javne Kknjige jesu zbirke isprava koje sadrZavaju podatke o edukacijskim
rehabilitatorima, ¢lanovima Komore.

Status Clana stjeCe se danom upisa u imenik Komore. Upisom u imenik edukacijskih
rehabilitatora, Clan stjeCe sva Clanska prava i obveze propisane Statutom i drugim
op¢im aktima Komore.

Imenici i druge javne evidencije koje vodi Komora u obavljanju javnih ovlasti javne su
knjige, a isprave koje izdaje u obavljanju tih javnih ovlasti, javne su isprave.

Imenici i druge javne evidencije vode se kao jedinstvene baze podataka pri Komori u
elektroni¢kom obliku i ne mogu se Koristiti izvan Komore.

Clanak 3.

Komora vodi i ostale evidencije radi obavljanja redovitih poslova u okviru svojih
djelatnosti utvrdenih zakonom, Statutom i drugim op¢im aktima Komore.

Evidencije iz stavka 1. ovog Clanka su zbirke podataka koje Komora vodi iz podrucja
svog djelovanja a koje nisu javne knjige.

Clanak 4.

U postupcima za upis u imenike i druge javne evidencije te u postupcima u kojima se
odlu€uje o stjecanju i gubitku odredenog prava, tijela Komore odgovarajuce
primjenjuju odredbe Zakona o opcem upravnom postupku.

Komora vodi javne knjige te prikuplja i obraduje podatke u njima sukladno propisima
koji ureduju zastitu osobnih podataka.



Javne knjige se vode u elektroni¢kom obliku u skladu s pozitivnim propisima
Republike Hrvatske i nacelima dobroga elektronic¢kog poslovanja.

Clanak 5.
IMENICI, UPISNICI | EVIDENCIJE

Komora vodi sljedece javne knjige:

- Imenik magistara edukacijske rehabilitacije,

- Imenik sveuciliSnih prvostupnika edukacijske rehabilitacije,

- Imenik magistara edukacijske rehabilitacije koji obavljaju privatnu praksu u
Republici Hrvatskoj.

U javne knjige Komore upisuju se podaci koje Komori dostavlja edukacijski

rehabilitator osobno, Ministarstvo socijalne politike i mladih, Edukacijsko-

rehabilitacijski fakultet te ostala nadlezna tijela, kao i podaci koje Komora samostalno

prikuplja u obavljanju svojih ovlasti.

Imenik edukacijskih rehabilitatora Komore je osnovna javna knjiga koja sadrzi sve

podatke o ¢lanovima Komore sukladno ovom Pravilniku i drugim op¢im aktima

Komore.

Clanak 6.

Komora uspostavlja i vodi ove evidencije:

- Evidenciju odobrenja za rad izdanih stranim drzavljanima,

- Evidenciju o ¢lanovima Komore brisanim iz imenika,

- Evidenciju o stegovnim postupcima,

- Evidenciju o arbitraznim postupcima,

- Evidenciju pocasnih ¢lanova Komore,

- Evidenciju stru¢nog usavrsavanja,

- Evidencija o zahtjevima za ostvarivanje prava na pristup informacijama
- Druge evidencije odredene zakonom ili Statutom Komore.

Clanak 7.
SADRZAJ IMENIKA

Imenik magistara edukacijske rehabilitacije

Imenik magistara edukacijske rehabilitacije Komore je javna knjiga u koju se nakon
donoSenja rjeSenja o upisu u skladu s uvjetima propisanim Zakonom i Statutom,
upisuje podaci iz obrasca HKER — 01:

- prezime i ime

- ime roditelja

- osobni identifikacijski broj

- mati¢ni broj gradana

- spol

- datum i mjesto rodenja

- drzavljanstvo

- adresa stanovanja (prebivaliste)



- podaci za kontakt (telefon, email)

- naziv te mjesto i godina zavrSenog diplomskog sveuciliSnog studija

- datum upisa, broj upisa, te klasa/urudzbeni broj i datum rjeSenja o upisu

- broj i datum izdavanja odobrenja za samostalan rad

- stru€ne i akademske kompetencije

- naziv, sjediste i oblik organiziranja tvrtke zaposlenja

- radni status

- promjene u razini obrazovanja te klasa/urudzbeni broj i datum rjeSenja na osnovi
kojega je ta promjena provedena

- zabiljezba o mirovanju i prestanku ¢lanstva u Komori, odnosno prestanku obavljanja
poslova, s brojem i datumom rjeSenja na osnovi kojega je zabiljezba unesena

- zabiljezba o pokretanju stegovnog postupka s podatcima o aktu kojim je stegovni
postupak zavr$en te naznaka izreCene stegovne mjere

- podatci o duznostima u tijelima Komore te njihovo trajanje

- zabiljezba o izdanim iskaznicama

- osnova brisanja iz Imenika , klasa/urudzbeni broj i datum rjeSenja na temelju kojega
je provedeno brisanje

- ostale zabiljezbe.

Clanak 8.
Imenik sveudiliSnih prvostupnika edukacijske rehabilitacije

U Imenik sveuciliSnih prvostupnika edukacijske rehabilitacije (u daljnjem tekstu:

Imenik), nakon donoSenja rjeSenja o upisu u skladu s uvjetima propisanim Zakonom i

Statutom, upisuje se podaci iz obrasca HKER — 01:

- prezime i ime

- ime roditelja

- osobni identifikacijski broj

- mati¢ni broj gradana

- spol

- datum i mjesto rodenja

- drzavljanstvo

- adresa stanovanja (prebivaliste)

- podaci za kontakt (telefon, email)

- naziv te mjesto i godina zavrSenog dodiplomskog sveuciliSnog studija

- datum upisa, broj upisa, te klasa/urudzbeni broj i datum rjeSenja o upisu

- promjene u razini obrazovanja te klasa/urudzbeni broj i datum rjeSenja na osnovi
kojega je ta promjena provedena

- zabiljezba o mirovanju i prestanku ¢lanstva u Komori, odnosno prestanku obavljanja
poslova, s brojem i datumom rjeSenja na osnovi kojega je zabiljezba unesena

- zabiljezba o pokretanju stegovnog postupka s podatcima o aktu kojim je stegovni
postupak zavrSen te naznaka izreCene stegovne mjere

- podatci o duznostima u tijelima Komore te njihovo trajanje

- zabiljezba o izdanim iskaznicama

- osnova brisanja iz Imenika , klasa/urudzbeni broj i datum rieSenja na temelju kojega
je provedeno brisanje

- ostale zabiljezbe.



Clanak 9.
Imenik magistara edukacijske rehabilitacije koji obavljaju privatnu praksu

U Imenik magistara edukacijske rehabilitacije koji obavljaju privatnu praksu nakon
izdavanja rjeSenja o osnivanju, upisuje se podaci iz obrasca HKER - 02:

- prezime i ime

- osobni identifikacijski broj

- maticni broj

- broj upisa (evidencijski broj ¢lana Komore)

- klasa/urudzbeni broj i datum rjeSenja o upisu u Imenik, evidencijski broj upisa
- sjediste i adresa privatne prakse

- podaci za kontakt (telefon, email)

- datum pocetka rada privatne prakse

- klasa/urudzbeni broj i datum rjeSenja o privatnoj praksi

- klasa/urudzbeni broj i datum rjeSenja o prestanku rada privatne prakse

- maticni broj privatne prakse

- djelatnost privatne prakse

- sjediste i adresa HZMO-a kojem privatna praksa pripada

- sjediste i adresa HZZO-a kojem privatna praksa pripada

- sjediste i adresa PUPU-a kojem privatna praksa pripada

- ostale zabiljezbe.

Clanak 10.

Magistar edukacijske rehabilitacije, odnosno sveuciliSni prvostupnik edukacijske
rehabilitacije koji podnosi zahtjev za upis u Imenik, obvezan je ispuniti obrazac
Zahtjev za uclanjenje u Hrvatsku komoru edukacijskih rehabilitatora (obrazac HKER
—-01)

Za upis u Imenik magistara edukacijske rehabilitacije koji obavljaju privatnu praksu
podnosi se Zahtjev za upis u Imenik magistara edukacijske rehabilitacije i Zahtjev
za upis u Imenik magistara edukacijske rehabilitacije koji obavljaju privatnu praksu
(Obrasci HKER-01 i HKER — 02).

Obrascu za upis u Imenik prilazu se dokumenti sukladno opéem aktu Komore koji
ureduje postupak i uvjete izdavanja, obnavljanja i oduzimanja odobrenja za
samostalan rad (licence).

U Imenik se upisuju svi relevantni podaci iz dokumentacije iz prethodnog stavka ovog
Clanka.

Danom upisa u Imenik magistar edukacijske rehabilitacije, odnosno sveucilisni
prvostupnik edukacijske rehabilitacije postaje obavezan ¢lan Komore.

SADRZAJ EVIDENCIJA

Clanak 11.

Evidencija odobrenja za rad izdanih drzavljanima drzava €lanica EU i
stranim drzavljanima

Evidencija podataka o odobrenjima za rad izdanim stranim drzavljanima osniva se
kao samostalna evidencija i vodi u elektroni¢kom obliku.



Evidencija iz stavka 1. ovoga €lanka sadrzava podatke iz priloZzenih dokumenata
sukladno opcem aktu Komore koji ureduje postupak i uvjete izdavanja, obnavljanja i
oduzimanja odobrenja za samostalan rad (licence) drzavljaninu drzave ¢lanice EU,
odnosno stranom drzavljaninu te ostale zabiljezbe.

Clanak 12.
Evidencija o €lanovima Komore brisanim iz imenika

Evidencija podataka o ¢lanovima brisanim iz Imenika vodi se u elektronickom obliku.
Evidencija iz stavka 1. ovoga €lanka sadrzava sljedece podatke: ime i prezime;
pravna osnova za prestanak Clanstva; klasa, urudzbeni broj i datum izdavanja
rieSenja o prestanku Clanstva; datum brisanja iz Imenika te datum prestanka ¢lanstva
u Komori; ostale zabiljezbe.

Clanak 13.
Evidencija o stegovnim postupcima

Evidencija o stegovnim postupcima osniva se kao samostalna evidencija i vodi u
elektronickom obliku o tijeku svakog postupka pokrenutog pred stegovnim tijelima
Komore.

Evidencija iz stavka 1. ovoga Clanka sadrzava sljede¢e podatke: ime i prezime osobe
protiv koje se pokrecCe stegovni postupak, podnositelja prijave, datum zaprimanja
prijave, broj prijave, imena sudaca Sudova €asti u 1. i 2. instanci, datum rasprave,
donesena rjeSenja, datum rjeSenja, zaprimljene zalbe, kona¢nu odluku i ostale
zabiljezbe.

Clanak 14.
Evidencija o arbitraznim postupcima

Evidencija o arbitraznim postupcima osniva se kao samostalna evidencija i vodi u
elektroniCkom obliku.

Evidencija iz stavka 1. ovoga Clanka sadrzava sljede¢e podatke: imena i prezimena
te adrese stranaka; tuzbeni zahtjev; navode o Cinjenicama na kojima se zasniva
tuzbeni zahtjev; navode i prijedloge o dokazima; navode o arbitraznom sporazumu,
ako je sklopljen; navode o imenovanju arbitra ili arbitraznog vije¢a; oznaku vrijednosti
predmeta spora; datum pokretanja postupka; datum okoncanja postupka; sve
poduzete radnje u postupku; nacin okoncanja postupka, odluka arbitra ili arbitraznog
vije€a; ostale zabiljezbe.

Clanak 15.
Evidencija po€asnih ¢lanova Komore

Evidencija o po€asnim ¢lanovima Komore osniva se kao samostalna evidencija i vodi
u elektronickom obliku.



Evidencija iz stavka 1. ovoga €lanka sadrzava sljedece podatke: ime i prezime;
datum proglasenja po€asnim ¢lanom; sudjelovanje u radu tijela Komore; ostale
zabiljezbe.

Clanak 16.
Evidencija struénog usavrsavanja

Evidencija stru¢nog usavrSavanja osniva se kao samostalna evidencija i vodi u

elektronickom obliku.

Evidencija iz stavka 1. ovoga ¢lanka sadrzava sljedecCe podatke:

— prezime i ime obveznika stru¢nog usavrSavanja kojemu Komora vodi evidenciju

- evidencijski broj Odobrenja za samostalan rad

— podatke o objavljenoj knjizi, prirucniku ili clanku;

— podatke o odrZzanom predavanju po pozivu ili aktivnom/pasivhom sudjelovanju na
stru¢nom ili stru¢no-znanstvenom skupu

— podatke o odrzanom predavaniju ili o pohadanju te€aja ili prisustvovanju skupu
struénog usavrsavanja u sklopu SestogodiSnjeg programa struc¢nog usavrsavanja
Komore

— podatke o steCenom stru¢nom, odnosno akademskom nazivu

— druge podatke vezane za aktivnosti usavrSavanja i upotpunjavanja znanja iz
podrucja edukacijske rehabilitacije.

Clanak 17.
Evidencija o zahtjevima za ostvarivanje prava na pristup informacijama

U evidenciju o zahtjevima, postupcima i odlukama o ostvarivanju prava na pristup
informacijama upisuju se podaci o svim zahtjevima te podnositeljima zahtjeva za
izdavanjem informacija koje su ovlastene osobe zatrazile od Komore kao i ostalim
odlukama koje su u tim postupcima donesene.

Clanak 18.
Druge evidencije odredene zakonom ili Statutom Komore

Prema potrebi, Ured Komore ¢e voditi i druge evidencije odredene zakonom ili
Statutom Komore.

Clanak 19.

NACIN VODENJE IMENIKA, UPISNIKA | EVIDENCIJA

Imenici i upisnici vode se u elektronickom obliku i Cuvaju kao ukori€ene javne knjige i
digitalni zapisi. Sadrzaj i rubrike imenika i upisnika istovjetni su u elektroni¢kom
obliku i obliku tvrdo ukoriCenih knjiga.

Imenici i upisnici ukori€ene su knjige moguéeg formata 297x 210 mm, €ije su stranice
brojcano oznacene i koje se vode kao ispis registarskih stranica s valjanim podatcima
upisanim elektronic¢kim putem za svaki pojedinacni upis.



Svaki imenik i upisnik zaklju€uje se na kraju svake kalendarske godine (31.
prosinca).

Kod manjeg opsega upisa imenici i upisnici mogu se voditi kao jedna knjiga za vise
godina. Prvi upis u idu¢oj kalendarskoj godini obavlja se na prvoj sljedecoj stranici
imenika i upisnika pod rednim brojem jedan. Sluzbenu zabiljeSku o zaklju€ivanju
imenika i upisnika upisuje u imenik i upisnik i potpisuje sluzbena osoba, a svojim
potpisom potvrduje predsjednik Komore.

Clanak 20.

Upisi u imenike, upisnike i evidencije ne mogu se brisati niti ponistiti.

Tekst upisan u imeniku i upisniku ne smije se brisati, ispravljati niti u€initi nevidljivim.
Iznimno,manje pogreske precrtavaju se vodoravnom crtom i upisuje se toan
podatak na koji sluzbena osoba stavlja paraf i datum ispravka. Ako se radi o ve¢im
pogreskama, cijeli se upis ponistava precrtavanjem upisnog lista crvenom kosom
crtom, a upis se unosi na prvi slobodni list i zadrzava isti redni bro;j.

Clanak 21.

Imenike, upisnike i evidencije vode sluzbenici Ureda Komore.

Pristup podatcima pohranjenim u javnim knjigama i evidencijama dopusten je
ovlastenim sluzbenicima Ureda Komore i ovlastenim osobama zaduzenim za
odrzavanje sustava.

Clanak 22.
OBJAVA PODATAKA

Javne knjige koje vodi Komora dostupne su na uvid temeljem pismenog zahtjeva u
sluzbenim prostorijama Komore.

CLANSKA ISKAZNICA
Clanak 23.
Po upisu u Imenik Komore, svaki ¢lan dobiva ¢lansku iskaznicu.

Clanak 24.
Clanska iskaznica izdaje se magistru edukacijske rehabilitacije, odnosno
sveucilisnom prvostupniku edukacijske rehabilitacije upisanom u Imenik i kojemu je
izdano odobrenje za samostalan rad (licenca).
Clanska iskaznica je pravokutnog oblika, veli¢ine 8,5 x 5,5 cm, plastificirana.
Na iskaznici se obavezno nalaze sljedeci podaci:
. naziv Komore na hrvatskom i engleskom jeziku,potpis predsjednika i peCat
. ime i prezime,
. haznaku da je ¢lan Komore,
. sjediSte Komore,
. broj odobrenja za samostalan rad (licence),
. haznaku da je iskaznica vlasnistvo izdavatelja kartice te da mora biti vraena na
zahtjev istog.
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Izdavateljem se u smislu ovog Pravilnika smatra Komora, odnosno druga fizicka ili
pravna osoba ovlastena od strane Komore za izdavanje Clanskih iskaznica.

Pored podataka koji se obvezno nalaze na iskaznici magistra edukacijske
rehabilitacije, odnosno sveuciliSnog prvostupnika edukacijske rehabilitacije iz stavka
3. ovog Clanka moze se dodati najviSa steCena akademska i/ili stru¢na titula.

Clanak 25.

Clan koji izgubi &lansku iskaznicu, odnosno kojemu je &lanska iskaznica otudena,
oStecena u tolikoj mjeri da nije moguce u cijelosti utvrditi podatke koji su u njoj
navedeni ili je uniStena te se vise ne moze Koristiti kao valjani dokument, duzan je o
tome u roku od 3 (tri) dana od dana saznanja o nastalom dogadaju obavijestiti Ured
Komore, te zatraZiti izdavanje duplikata ¢lanske iskaznice, uz koji zahtjev je ¢lan
Komore obvezan oSte¢enu, odnosno unistenu Clansku iskaznicu predati Komori.

Po primitku zahtjeva, izdaje se rjeSenje kojim se izgubljena, otudena, osteéena,
odnosno unistena ¢lanska iskaznica proglaSava nevazec¢om. RjeSenje potpisuje
predsjednik Komore.

Protiv rjeSenja iz prethodnog stavka ovog ¢lanka nije dopustena posebna Zalba, vec
je moguce pokrenuti upravni spor.

Clanak 26.

Duplikat ¢lanske iskaznice izdaje se u najduljem roku od Sezdeset (60) dana od
podnoSenja zahtjeva.

Clanak 27.

Obavijest o proglasenju nevazecom izgubljene, otudene, oStecene, odnosno
uniStene Clanske iskaznice, Komora objavljuje na sluzbenim internetskim stranicama
Komore.

Clanak 28.

Naknadu troskova postupanja u postupku izdavanja duplikata Clanske iskaznice,
snosi podnositelj zahtjeva.

Visina naknade troSkova postupanja iz prethodnog stavka ovog Clanka propisana je
posebnom odlukom Upravnog odbora Komore.

IZVACI 1Z JAVNIH KNJIGA KOMORE
Clanak 29.

Magistru edukacijske rehabilitacije, odnosno sveuciliSnom prvostupniku edukacijske
rehabilitacije se, na osobni zahtjev, iz javnih knjiga Komore izdaju izvaci i
odgovarajuce potvrde.

Izvaci i potvrde iz javnih knjiga Komora javne su isprave.

Clanak 30.



Svaka fizi¢ka ili pravna osoba (dalje: ovlastenik) ima pravo na pristup informacijama
iz javnih knjiga Komore sukladno propisima koji ureduju pravo na pristup
informacijama koje posjeduju tijela javne vlasti.

Clanak 31.

Ovlastenik ostvaruje pravo na pristup informaciji podnoSenjem pisanog zahtjeva.
Zahtjev sadrzi podatke koji su vazni za prepoznavanje trazene informacije, ime,
prezime i adresu fizitke osobe podnositelja zahtjeva, odnosno naziv pravne osobe i
njezino sjediste.

Clanak 32.

Komora ce najkasnije u roku od 15 dana od dana zaprimanja urednog zahtjeva
omoguciti ovlasteniku pristup informaciji.

U slu€aju nepotpunog ili nerazumljivog zahtjeva Komora ce pozvati ovlastenika da ga
ispravi u roku od tri dana. Ako ovlastenik ne ispravi zahtjev na odgovarajuci nacin,
Predsjednik Komore ce rjeSenjem odbaciti zahtjev kao nerazumljiv ili nepotpun.
Protiv rjeSenja iz stavka 2. ovog Clanka, ovlastenik moze izjaviti zalbu neovisnom
tijelu za zastitu prava na pristup informacijama u roku od 15 dana od dana primitka
rieSenja. Poslove neovisnog tijela za zastitu prava na pristup informacijama obavlja
Agencija za za$titu osobnih podataka.

Clanak 33.

Predsjednik Komore donosi rijeSenje o odbijanju zahtjeva za pristup informacijama u
slu€ajevima predvidenim posebnim zakonom.

Protiv rieSenja iz stavka 2. ovog €lanka, ovlastenik moze izjaviti Zalbu neovisnom
tijelu za zastitu prava na pristup informacijama u roku od 15 dana od dana primitka
rieSenja. Poslove neovisnog tijela za zastitu prava na pristup informacijama obavlja
Agencija za zastitu osobnih podataka.

NAKNADE

Clanak 34.
Za svaki izdani izvadak ili potvrdu iz javnih knjiga Komore, ovlastenik je duzan platiti
odgovarajucu naknadu.
Upravni odbor Komore odlu€uje o visini naknade za izdane izvatke i potvrde. Visina
naknade odreduje se sukladno propisima koji ureduju pravo na pristup informacijama
koja posjeduju tijela javne viasti.

ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 35.

Na sva pitanja koja nisu uredena ovim Pravilnikom primjenjuju se pozitivni propisi koji
ureduju pravo na pristup informacijama koja posjeduju tijela javne vlasti.

Clanak 36.



Ovaj je Pravilnik dana stupa na snagu objavom na sluzbenim internetskim
stranicama Komore.

Predsjednik Hrvatske Komore edukacijskih rehabilitatora

mr.sc. Vesna BPurek



